
 

 13از  1: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    
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 13از  2: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

حال اگر بخواهیم سرفصلی را  .نرم افزار هلو سرفصل های حسابداری را بصورت پیش فرض و تعریف شده دارد
 :از منو زیر اقدام کنیم توانیم مطابق سلیقه خود اضافه کنیم می

 سرفصل جدید عملیات مالی 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 13از  3: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

 :شود زیر باز میسرفصل های حسابداری مطابق تصویر با انتخاب این گزینه صفحه 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 13از  4: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

توان سرفصل در  با انتخاب گزینه ورود کد کل می. کنیم برای تعریف سرفصل جدید مطابق تصویر زیر عمل می
و اگر بخواهیم برای سرفصلی کد در سطح معین تعریف کنیم از گزینه ورود کد معین استفاده سطح کل تعریف کرد 

در ادامه برای هر . شود از گزینه ورود کد تفصیلی استفاده می ،همچنین برای تعریف در سطح تفصیلی .کنیم می
  شده است.مورد مثالی ذکر 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 13از  5: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

 ورود کد کل :

 .توانیم کد کل را تعریف کنیم شود که می زیر باز می با انتخاب این گزینه صفحه

 
 .شود پس از تایید صفحه ای برای تعیین گروه حساب و ماهیت سرفصل باز می

 



 

 13از  6: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

توانیم مشخص کنیم گروهی که تعریف کردیم  شود برای تعیین عملکرد گروه که می در انتها صفحه ای باز می
 .داشته باشدهای تعریف شده عملکردی مشابه یکی از گروه

 
 نماییم.سرفصل مورد نظر را بدون عملکرد  ،توانیم با انتخاب گزینه بدون عملکرد و حتی می

 



 

 13از  7: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

  .گیرد قرار می 905در انتهای لیست سرفصل ها با کد  "تست کد کل"سرفصل جدید با عنوان  ،پس از تایید

 
ماهیت بد/بس و گروه حساب  اکل ب با عنوان تست کد 905شود کد  همانطور که در تصویر بالا مشاهده می

 ه است.دارایی جاری و بدون عملکرد مشابه ایجاد شد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 13از  8: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

 ایجاد کد معین :

 برای ایجاد کد معین ابتدا روی سرفصل مورد نظر کلیک کرده تا انتخاب شود سپس روی علامت 
 .کنیم کلیک کرده و ورود کد معین را انتخاب می

 
 

 

 

 

 

 



 

 13از  9: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

 

 
 



 

 13از  10: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

 کد تفصیل:

را انتخاب کرده و قصد تعریف کد تفصیل برای آن را داریم برای تعریف کد در سطح تفصیلی باید کد معینی که 
 اییم.سپس ورود کد تفصیلی را انتخاب نم

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 13از  11: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

 

 

 
 



 

 13از  12: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

توانیم  ه بسیار مهم را در نظر داشت که تنها با پایین ترین سطح تعریف شده برای هر سرفصل میتکن باید این
با سطح کل سند صادر کرده ولی دیگر  ،صادر کنیم به این صورت که اگر سرفصل تنها در سطح کل بود سند
همچنین  .مگر اینکه سندهای صادره برای کد کل حذف شود ،توانیم برای این سرفصل کد معین تعریف کنیمنمی

توانیم  صادر کنیم و دیگر نمیتوانیم با کد معین سند  فقط می، اگر برای سرفصلی کد معین تعریف کرده باشیم
حال اگر برای کد معین  .با کد کل سند صادر کنیم چرا که سطح پایین تری با عنوان کد معین تعریف کرده ایم

توانیم برای آن کد تفصیلی تعریف کنیم مگر آنکه سندهای صادره برای کد معین  سند صادر کرده باشیم دیگر نمی
 .حذف شوند

 اصلاح نام سرفصل:

 کنیم.اصلاح نام سرفصل استفاده می   یاگر بخواهیم نام سرفصل تعریف شده را تغییر دهیم از منو 

 حذف یک حساب:

ه ب .حذف یک حساب استفاده میکنیم  یمنواگر بخواهیم سرفصل تعریف شده ای را حذف کنیم از  
در صورتی که سند صادر شده  ؛که برای آن سندی صادر نشده باشدتوانیم سرفصلی را حذف کنیم  شرطی می

طح س. برای حذف سرفصل باید از پایین ترین نماییمحذف  باشد ابتدا باید سندها را حذف کنیم سپس سرفصل را
کنیم به این صورت که اگر برای سرفصلی تا سطح تفصیل تعریف شده باشد باید ابتدا سطح تفصیلی حذف  عشرو

 شود سپس سطح معین و در آخر سطح کل.

 ماهیت و گروه حساب: تعین

تعین ماهیت و گروه حساب  ی منواز  ،اگر بخواهیم ماهیت و گروه حساب سرفصلی را تغییر دهیم 
 کنیم.  استفاده می

 مرکز هزینه: 

مرکز هزینه استفاده میکنیم به   یبرای اینکه بتوانیم مرکز هزینه ای را به هزینه ای اختصاص دهیم از منو
مورد نظر کلیلک کرده تا انتخاب شود سپس روی منو مرکز هزینه کلیلک کرده تا مرکز  اینصورت که روی هزینه

 .کنیم سپس مرکز هزینه مورد نظر را انتخاب می هزینه های تعریف شده را نمایش دهد

  مرکز درآمد:

 نیم به ک مرکز درآمد استفاده می  ی منوبرای اینکه بتوانیم مرکز درآمدی را به درآمدی اختصاص دهیم از 



 

 13از  13: صفحه                                                                              شرکت مهندسی نرم افزار هلو
 GU-153-00کد سند:          تعریف سرفصل                                    آموزشی راهنمایعنوان:    

اینصورت که روی درآمد مورد نظر کلیک کرده تا انتخاب شود سپس روی منو مرکز درآمد کلیک کرده تا مرکز درآمد 
  .کنیم های تعریف شده را نمایش دهد سپس مرکز درآمد مورد نظر را انتخاب می

  پیش فرض ماهیت:

از ماهیت سرفصلی را تغییر داده باشیم و بخواهیم ماهیت سرفصلی را به حالت پیش فرض برگردانیم  چنانچه

 کنیم. پیش فرض ماهیت استفاده می  یمنو

 تغییر عملکرد:

 .کنیم تغییر عملکرد استفاده میمنو عملکرد گروهی را تغییر دهیم از  هیمبخوا چنانچه 

 

 

 


